Primaria Municipiului Dorohoi ANEXA Nr. 1

Judetul Botosani la Hotdrarea Guvernuluinr.611/2008
| Denumirea autoritatii sau institutiei publice Primaria Municipiului Aprob,

Dorohoi PRIMAR,

Direclia BRI cuioimermasrinisn st S5

DUFEEEIR et eoeesteeee oo totesesmasesesseees

Serviciul; POLITIE LOCALA

Compartimentul; Ordine publica, paza obiective

FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul
1. Denumirea postului : politist local, clasa 11, grad profesional ASISTENT

. 2. Nivelul postului de executie

3. Scopul principal al postului : atributii specifice SERVICIULUT POLITIE LOCALA
Conditii specifice pentru ocuparea postului®
1. Studii medii: studii liceale, finalizate cu diploma de bacalaureat

2. Cunogtinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) , -

3. Limbi stréine” (necesitate si nivel” de cuncagtere) : -
4, Abilitati, calitati si aptitudini necesare :
o Asumarea responsabilitatilor;
Aptitudini de comunicare gi control;
Capacitate de analizd gi sintezs;
Respect faid de lege;
Loialitate fata de interesele institutie;
5. Cerinte specifice” Reprezentarea institutiei in relatiile cu cetatenii si institutiile de pe raza
municipiului Dorohot
6. Competenta manageriald (cunostinte de management, calitali si aptitudini manageriale)

L]

Atribuiiile postului®:

" 1.Tn domeniul ordinii si linistii publice, precum si al pazei bunurilor, are urmatoarele atributji:

a) mentine ordinea si finistea publicd in zonele gi locurile stabilite prin planul de ordine si sigurantd
publics al unitétii administrativ-teritoriale, aprobat in conditiile legii; ‘
b) mengine ordinea publici in imediata apropiere a unitatilor de Invatmant publice, a unitatilor sanitare

| publice, in parcérile auto aflate pe domeniul public sau privat al unitatii administrativ-teritoriale, in

zonele comerciale si de agrement, in parcuri, piete, cimitire, precum 5i Tn alte asemenea locuri publice
aflate in praprietatea si/sau n administrarea unitatilor administrativ-teritoriale sau a aitor
institutii/servicii publice de interes local, stabilite prin planul de ordine gi siguranta publicd; 5
c) participd, impreuna cu autoritdtile competente previzute de lege, potrivit competentelor, la activitati
de salvare si evacuare a persoanelor gi bunurilor periclitate de calamitati naturale ori catastrofe, precum
si de limitare si nldturare a urmadrilor provocate de astfel de evenimente; 5

d) actioneazi pentru identificarea cersetarilor, a copiilor lipsit| de supravegherea si ocratirea paringilor

| sau a reprezentantilor legali, a persoanelor fard addpost Si procedeaza la incred]nt;grea acggf:ora )
- serviciului public de asistentd sociala in vederea sojugionarii problemelor acestora, In conditiile legii;

e) constatd contraventii si aplicd sanctiuni, potrivit competentei, pentru nerespe_ct_area
legislatiei privind regimul de definere a cainilor periculosi sau agresivi, a celei privind programul de

o

gestionare a céinilor férd stapan gi a celel privind protectia animalelor gt sesizeaza sepviciile specializate |




pentru gestionarea céinilor fara stdpan despre existenta acestor cdini 51 acorda sprijin personalulu
specializat Tn capturarea si transportul acestora la adapost;

| f) asigurd protectia personaiului din aparatul de specialitate al primarului, din tnstitugiile sau serviciile
publice de interes local Ia efectuarea unor controale ori actiuni specifice;

g) participd, impreund cu alte autoritdti competente, la asigurarea ordinii si linistii publice cu ocazia
mitingurilor, marsurilar, demonstratiilor, procesiunilor, actiunilor de pichetare, actiunitor comerciale
promationale, manifestaritor cultural - artistice, sportive, religioase sau comemorative, dupd caz, precum
5i a altor asemenea activitili care se desfasoard in spatiul public 5i care implica aglomerari de persoane;
h) asigurd paza bunurilor 5i obiectivelor aflate in proprietatea unitdtii administrativ-teritoriale si/sau in
administrarea autorititilor administratiei publice locale sau a altor servicii/institutii publice de interes
local, stabilite de consiiiul local;

i} constatd contraventii si aplicé sanctiuni pentru nerespectarea normelor legale privind convietuirea

. sociald stabilite prin legi sau acte administrative ale autoritatilor administratiei publice centrale i localg,
pentru faptele constatate in raza teritoriald de competentd;

j) executd, Tn conditiile legii, mandatele de aducere emise de organele de urmdrire penald gi instantele |
de judecatd care arondeazd unitatea administrativ-teritoriald, pentru persoanele care locuiesc pe raza de
competenta;

k) participd, aldturi de Politia Roménd, Jandarmeria Romé&ns si celelalte forte ce compun sistemul
integrat de ordine si sigurantd publicd, pentru prevenirea si combaterea infractionalitatji stradale;

I coopereazd cu centrele militare zonale in vederea Tnmaniri ordinelor de chemare la mobilizare sifsau
de clarificare a situatiei militare a rezervigtilor din Ministeru! Apararii Nationale;

m) asigurd masuri de protectie a executorilor judecétoresti cu ocazia executarilor silite;

n) acorda, pe teritoriul unitatilor/subdiviziunilor administrativ - teritoriale, sprijin imediat structurilor
competente cu atributii In domeniul mentineri, asigurarii gi restahilirii ordinii publice.

2.1n domeniul circulatiei pe drumurile publice, are urmatoarele atributji:

a) asiguré fluenta circulatiei pe drumurile publice din raza teritoriald de competents, avand dreptul de a
efectua semnale regulamentare de oprire a conducitorilor de autovehicul exclusiv pentru indeplinirea
atributiilor conferite de prezenta lege In domeniul circulatiei pe drumurile publice;

b) verificd integritatea mijloacelor de semnalizare rutierd si sesizeazé nereguli constatate privind
functionarea semafoarelor, starea indicatoarelar si a marcajelor rutiere gi acords asistentd in zonele
unde se aplicd marcaje rutiere;

c) participd la actiuni comune cu administratorul drumului pentru inldturarea efectelor fenomenelor
naturale, cum sunt: ninsoare abundentd, viscol, vant puternic, ploaie torentiald, grindind, polei si alte
asemenea fenomene, pe drumurile publice;

d) participd, impreuné cu unitdtile/structurile teritoriale ale Politiei Romane, la asigurarea masuritor de
circulatie ocazionate de adundri publice, mitinguri, marsuri, demonstratii, procesiuni, actiuni de
pichetare, acfiuni comerciale promationale, manifestiri culturalartistice, sportive, religioase sau
comemorative, dupa caz, precum si de alte activitati care se desfésoard pe drumul public i implica
aglomerdri de persoane;

e) sprijind unitatile/structurile teritoriale ale Politiel Roméne Tn asigurarea masurilor de circulatie in cazul
transporturilor speciale si al celor agabaritice pe raza teritoriald de competentad;

f) acorda sprijin unit&tilor/structurilor teritoriale ale Politiei Romane in luarea masurilor pentru asigurarea
fiuentei si sigurantei traficului;

g) asigurd, in cazul accidentelor soldate cu victime, paza locului acestor accidente si ia primele masuri ce
se impunh pentru conservarea urmelor, identificarea martorilor si a faptuitorilor i, dacd se impune,
transportul victimelor la cea mai apropiatd unitate sanitara;

h) constatd contraventii si aplicd sanctiuni pentru inc3lcarea normelor legale privind oprirea, stationarea,
parcarea autovehiculelor si accesul interzis, avand dreptul de a dispune masuri de ridicare a
autovehiculelor stationate neregulamentar; )

i) constatd contraventii 5i aplica sanctiuni pentru Tncilcarea normelor legale privind masa maxima
admisa si accesul pe anumite sectoare de drum, avand dreptul de a efectua semnale de oprire a
conducdtorilor acestor vehicuie;

i) constat contraventii §i aplica sanctiuni pentru Incélcarea normelor rutiere de catre

- pietoni, bicicligti, conducdtori de mopede g vehicule cu tractiune animala; |

\ k) constatd contraventii i aplicé sanctiuni pentru nerespectarea prevederilor legale refetitoare 13 Q




circulatia in zona pietonal, in zona rezidentiald, In parcuri si zone de agrement, precum si pe locurile de |
parcare adaptate, rezervate si semnalizate prin semnul internatjonal pentru persoanele cu handicap;
|) aplicd prevederile legale privind regimul juridic al vehiculelor fara stapan sau abandanate pe terenuri
apartinand domeniului public sau privat al statului ori al unititilor/subdiviziunilor administrativ-teritoriale;
m) coopereaza cu unitdtile/structurile teritoriale ale Politiei Romane pentru identificarea
detinatorului/utilizatorului autovehicuiului ridicat ca urmare a stationarii neregulamentare sau al
autovehiculelor abandonate pe domeniul public,

3.In domeniul disciplinei in constructii si al afisajului stradal, are urmétoarele atributii:

a) efectueazd controale pentru identificarea lucrarilor de constructii executate fard autorizatie de
construire sau desfiintare, dupa caz, inclusiv a constructiilor cu caracter provizoriu;

b) efectueazé controale pentru identificarea persoanelor care nu respectd autorizatia de executare a
lucrarilor de reparatii ale partii carosabile si pietonale;

c) verificd respectarea normelor legale privind afisajul publicitar, afisajul electoral si orice altd forma de
afisaj/reclama, inclusiv cele referitoare la amplasarea firmei {a locul de desfasurare a activitatii
economice;

I d) participd la actiunile de demolare/dezmembrare/ dinamitare a constructiilor efectuate fdrd autorizatie
pe domeniul public sau privat al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale ori pe spatii aflate in
administrarea autoritétilor administratiei publice locale sau a altor institutii/servicii publice de interes
local, prin asigurarea protectiei perimetrului 5i a libertatii de actiune a personalului care participa la
aceste operatiuni specifice;

e) constatd, dupa caz, conform atributiilor stabilite prin lege, contraventiile privind disciplina in domeniul
autorizarii executarii lucrdrilor in constructii si nainteaza procesele-verbale de constatare a
contraventiilor, in vederea aplicdrii sanctiunii, sefului compartimentului de specialitate care coordoneaza
activitatea de amenajare a teritoriului §i de urbanism;

4.In domeniul protectiei mediului, are urmétoarele atributii:

a) controleazd respectarea prevederilor legale privind conditiile de ridicare, transport si depozitare a
deseurilor menajere §i industriale;

a1) supravegheard depozitele de deseuri aflate In circumscriptia teritoriala a unitatii administrativ-
teritoriale pentru prevenirea declangarii unor incendii, cu consecinte negative pentru viata oamenilor,
mediu $i bunuri materiale;

b) sesizeazd autoritadtilor si institutiilor publice competente cazurile de nerespectare a normelor legale
privind nivelul de poluare, inclusiv fonica;

¢) participa la actiunile de combatere a zoonozelor deosebit de grave i a epizootiilor;

d) identifica bunurile abandonate pe domeniul public sau privat al unittii administrativ-teritorlale sau pe
spatii aflate In administrarea autoritatilor administratiei publice locale ori a altor institufii/servicii publice
de interes local si aplica procedurile legale pentru ridicarea acestora;

e} verificd igienizarea surselor de apd, a malurilor, a albiilor sau cuvetelor acestora;

f) verificd asigurarea salubrizérii strézilor, a cdilor de acces, a zonelor verzi, a rigelelor, indepartarea
zapezii si a ghetii de pe cdile de acces, dezinsectia 5i deratizarea imobilelor;

- g) verifica existenta contractelor de salubrizare incheiate de cdtre persoane fizice sau

juridice, potrivit legii;

h) verifica ridicarea deseurilor menajere de operatorii de servicii de salubrizare, in conformitate cu
graficele stabilite;

i) verificd si solutioneaza, potrivit competentelar specifice ale autoritdtilor administratiei publice locale,
sesizarile cetdtenilor privind nerespectarea normelor legale de protectie a mediului i a surselor de apa,
precum si a celor de gospodarire a localitatilor, 3 .
i) constatd contraventii si aplici sanctiuni pentru incilcarea normelor legale specifice realizarii atributiilor
previzute fa lit. a)-i), stabilite in sarcina autoritdtilor administratiei publice locale.

5.5n domeniul activitdtii comerciale, are urmatoarele atributii: o
a) actioneaz¥ pentru respectarea normelor legale privind desfagurarea comertului s:trada‘l si a activitatilor
comerciale, respectiv a conditiilor gi a locurilor stabilite de autorité;ile.administratia pubh;e locale;_ '

b) verificd legalitatea activitétilor de comercializare a produselor desfasurate c_ie operatorlA economidi,

| persoane fizice si juridice autorizate §i productori particutari in pietele agroalimentare, targurl si oboare, |




- precum si respectarea prevederilor legale de catreadministratorii pietelor agroalimentare;

c) verificd existenta la locul de desfagurare a activitatii comerciale a autorizatiilor, a aprobariler, a
documentelor de provenientd a mérfii, a buletinelor de verificare metrologica pentru cantare, a avizelor
si a altor documente stabilite prin legi sau acte administrative ale autoritatilor administratiei publice
centrale si locale;

d) verificd respectarea normelor legale privind comercializarea obiectelor cu caracter religios;

e) verificd respectarea normelor legale privind amplasarea materialelor publicitare si a locurilor de
comercializare a produselor din tutun si & bauturilor alcoolice;

f) verifica respectarea prevederilor legale privind orarul de aprovizionare 5i functionare al operatoritor
ecanomici;

g) identificd mdrfurile si produsele abandonate pe domeniut public sau privat al unitatit administrativ-
teritariale 5i pe raza sectoarelor municipiului Bucuresti sau pe spatii aflate in administrarea autoritatilor
administratiei publice locale ori a altor servicii/institutii de interes local si aplicd procedurile legale de
ridicare a acestora;

h) verificd respectarea regulilor si normelor de comert si prestéri de servicii stabilite prin acte normative
in competenta autoritatilor administratiei publice locale;

1) coopereaza si acordd sprijin autoritatifor de control sanitar, de mediu si de protectie a consumatoriior
in exercitarea atributiilor de serviciu specifice domeniului de activitate al acestora;

j) verifica respectarea obligatiilor ce revin operatorilor economici cu privire la afisarea prefutilor, a
produselor comercializate si a serviciilor si sesizeaza autoritiitile competente In cazul In care identifica
nereguli;

k) verificd si solutioneaz3, n conditiile legii, petitiile primite Tn legdturd cu activitati de productie, comert
sau prestari de servicii desfagurate Tn locuri publice cu incdlcarea normelor legale;

) constaté contraventii si aplici sanctiuni pentru Incdlcarea normelor legale specifice realizérii atributiilor
previzute (a lit. a)-j), stabilite in sarcina autoritatiior administratiei publice locale.

6.In domeniul evidentei persoanelor, are urmdtoarele atributii:

a) inméneazd cirtile de alegdtor perscanelor la implinirea varstei de 18 ani;

b) cooperaazd cu alte autorititi competente in vederea verificaril, la cererea acestora, a unor date cu
_caracter personal, daci solicitarea este justificatd prin necesitatea fndeplinirii unei atributii prevazute de
| lege, cu respectarea reglementirilor legale privind prelucrarea datelor cu caracter personal si libera
circulatie a acestor date;

c) constati contraventii si aplich sanctiuni pentru nerespectarea normelor legale privind domicitiul,
resedinta si actele de identitate ale cetdtenilor romani, inclusiv asupra obligatiilor pe care le au
persoanele previzute la art. 38 alin. (2) din Ordonanta de urgentd & Guvernului nr. 97/2005 privind
evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetétenilor romani, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

d) coopereaza cu serviciile publice comunitare de evidenta a persoanelor pentru punerea in legalitate a
persoanelor cu acte de identitate expirate si a minorilor cu varstd peste 14 ani, care nu au acte de
identitate.

7.In cazul infractiunitor flagrante, personalul politiei locale procedeaza conform dispozitiilor art. 293 din
Legea nr. 135/2010 privind Codul de procedurd penald, cu modificarite si completarile ulterioare.

8.7 cazul executsrii In comun cu unitétile/structurile Politiei Romane sau cu cele ale Jandarmeriei
Romane a unor misiuni in domeniul mentinerll sau asigurdrii ordinii publice ori pentru dirfijarea circulatiel
rutiere, efectivele polifiei locale actioneazé sub coordanarea directa a Politiei Roméne sau a
~Jandarmeriei Romane, dupé caz.

. 9. Intocmeste rapoarte, informari, adrese, referate, raspunzand de exacfitatea si corectitudinea datelor
consemnate;

10.Raspunde de calitatea lucrarilor pe care le executa;

11.Indeplinesc orice alte atributii stabilite prin lege si alte acte normative, ca imputerniciti ai Primarului
Municipiului Dorohoi;

12.Realizeaza si alte sarcini repartizate de conducerea Primariel Municipiului Dorohoi;

13.Reprezinta institutia in domeniul specific de activitate, in limitele de competenta stabilite, prin dispozitia
Primarului.

Poate fi repartizat in calitate de conducater auto pe autovehiculele din categoria: autoturism
calitate in care va respecta cerintele instructajului de protectie a muncii specific conducatorilor




auto,

Pentru perioda in care este planificat pentru conducerea unui autovehicul al institutiei, politistul local va
afectua urmatoarele activitati:

- asigurd conducerea preventivd a autoturismului din dotare pentru a evita producerea accidentelor de
circulatie care au ca urmare vatamarea integritétil corporale a persoanelor sau pagube materiale; Asigura
intretinerea in conditii corespunzatoare a autoturismului pe care il conduce pentru a preveni defectarea
acestuia;

- rAspunde de redactarea zilnica a foilor de parcurs, completarea corectd a tuturar rubricilor si mentionarea
curselor efectuate;

- se preocupd pentru insusirea prevederilor legale care reglementeaza circulatia pe drumurile publice;

- rdspunde de incadrarea in consumurile aprobate de carburanti si lubrifianti;

- rspunde de folosirea abuzivd a dispozitivelor luminoase si sonore din dotarea autoturismului pe care il
conduce;

- zilnic verifich starea tehnicd si de curdtenie la autovehiculele din dotarea institutiel, dispune masuri de
remediere a defectiunilor si consemneazé Tn foile de parcurs ca acestea indeplinesc conditiile tehnice de
sigurantd pentru dirculatie pe drumurile publice;

-verifica zilnic 5i réspunde de Tntocmirea corectd a foilor de parcurs (calcul combustibil, kilometraj, rest
rezervor);

- verificd zilnic dach kilometrii parcursi (total) din foile de parcurs corespund cu kilometrajul de 12 bordul

autoturismului si daci combustibilul rimas Tn rezervor corespunde cu rest sosire (RS) din foile de parcurs.

Salariatul mai are ¢a atributii:

.- cuncasterea si a respectarea cu strictete a prevederilor Legii securitatii si sanatatii in munca

nr. 31972006, a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii sanatatii si securitatii in
munca (H.G. nr. 1425/20086).

De asemenea, este obligat sa cunoasca si sa aplice prevederile Ordinului 712/2005 pentru
aprobarea Dispozitiilor generale privind instruirea salariatilor in domeniul prevenirii si stingerii
incendiilor si instruirea in domeniul protectiei civile, precum si ale celorlalte acte normative in
domeniul PSI si situatiilor de urgenta.

Salariatul isi desfasoara activitatea in conformitate cu pregatirea si instruirea sa, precum si cu instructiunile
primite din partea angajatorului si a superiorilor directi, astfel incat sa nu expuna la pericol de accidentare
sau imholnavire profesionala atat propria persoana, cat si alte persoane care pot fi afectate de actiunile sau
omisiunile sale in timpul procesulul de munca.

In mod deosebit, in scopul realizarii obiectivelor prevazute fa alineatul precedent, salariatul are
urmatoarele obligatii:
- sa utilizeze corect masinile, aparatura, uneltele, substantele periculoase, echipamentele de transport 5i alte
mijloace de productie;
- sa utilizeze corect echipamentul individual de protectie acardat si, dupa utilizare, sa il inapoieze sau sa il
puna la locul destinat pentru pastrare; :
- sa nu procedeze la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau inlaturarea arbitrara a
dispozitivelor de securitate proprii, in spedial ale masinilor, aparaturii, uneltefor, instalatiilor tehnice si

cladirilor, si sa utilizeze corect aceste dispozitive;

- sa comunice imediat angajatorului si/sau lucratorilor desemnati orice situatie de munca despre care au
mative intemeiate sa o considere un pericol pentru securitatea si sanatatea lucratorilor, precum si arice
deficienta a sistemelor de protectie;

- sa aduca la cunostinta conducatorului Jocului de munca sifsau angajatorului accidentele suferite de propria
persoand;

- sa coopereze cu angajatorul sifsau cu lucratarii desemnati, atat timp cat este necesar, pentru a face
posibila realizarea oricaror masuri sau cerinte dispuse de catre inspectorii de munca si inspectorii sanitari,
pentru protectia sanatatii si securitatii lucratorilor;

- sa coopereze, atat timp cat este necesar, Cu angajatorul si/sau cu lucratorii desemnati, pentru a permite
angajatorului sa se asigure ca mediul de munca s conditiile de lucru sunt sigure si fara riscuri pentru
securitate si sanatate, in domeniul sau de activitate;

- saisi insuseasca si sa respecte prevederile legislatiel din domeniul securitatii si sanatatii in munca si
masurile de aplicare a acestora; sa isi insuseasca si sa respecte prevederile legislatia privind PSI / situatiile de
| urgenta




- sa dea relatiile solicitate de catre inspectorii de munca si inspectorii sanitari.

Indeplineste gi alte atributii dispuse de conducere executivd a Politiei Locale Dorchoi si a Primarului
municipiviui Dorohoi,

Neindeplinirea atributiilor de serviciu atrage dupd sine raspunderea disciplinara, administrativd sau penald,
conform legislatiei In vigoare.

Studiazd legislatia in vigoare,
Executd §i alte atributii stabilite de conducerea primariei
Respecta prevederile R.0.1 al institutiei.

Identificarea functiel publice corespunzatoare postului:
¢ 1. Denumire : politist lacal
2. Casa : 111

3. Gradul profesional”’- asistent

4. Vechimea in specialitate necesara: 1 an

Sfera nationald a titularului postubui:

1. Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fatd de : Primarul Municipiului Dorohoi si seful Politiei Locale;
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b) Relatii funciionale: Directii, servidii, compartimente din institutie
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2. Sfera relationala externa:
) el arganizatil INEINMAUCNEIES ook s ey s Sy e s St deT e Ay saie debenssawssass
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3. Limite de competent3® reprezintd institutia in domeniul specific de activitate in limitele de competenta
stabilite prin dispozitia primarului.
4. Delegarea de atributii 5i competent

Intocmit de™:

1. Numele si prenumele:

| 2. Functia publicd de conducere: Sef Serviciu Politia Locala

3L SEMINIBEUFG oot e L ST S SO S
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Luat la cunostintd de catre ocupantul postului

1. Numele si prenumele:
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Contrasemneazi'™:
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